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  مقدمه
 است پژوهشی موضوع علمی یک مطالب تنظیم و نگارش نحوه با دانشجویان آشنایی، رساله یا نامه پایان ارائه اهداف از یکی
 عنوان به نامه پایان. کند همراهی نامه کامل انپای یک به رسیدن تا را شما تواند می و شده گاشتهن اي ساده شیوه به راهنما این

 نگاشته علمی و منطقی طور به بایستی و باشد می مربوطه مقطع تحصیلی و رشته در درجه اخذ براي لازم فعالیتهاي از بخشی
 شکل نظر از ندانشجویا هاي رساله و ها نامه پایان سازي یکسان و بیشتر هماهنگی راهنما ایجاد این تهیه دلایل از یکی. شود

 حاضر راهنماي. است تکمیلی تحصیلات دوره دانشجویان حصیلیت نامه پایان پردازي صفحه و صحافی، تایپ نحوه، ظاهري
 دانشگاه هاي آیین نامه برجسته نکات به باعنایت همچنین و اسلامی آزاد دانشگاه مرکزي سازمان هاي دستورالعمل بر اساس

 قبول مورد نباشد برخوردار، این راهنما در شده تعیین استانداردهاي از که اي نامه پایان. ستا گردیده تهیه داخلی معتبر هاي
  . گرفت نخواهد قرار دانشگاه

  
  )ترتیب صفحات( نامه پايان مطالبو ساختار  تنظیمنحوه : خش اول ب

 
  .در تهیه و نگارش پایان نامه می بایستی مطالب طبق ساختار و ترتیب زیر آورده شود

  
 فحه روي جلدص - 1

  سفید صفحه - 2
  . . . ا سمب صفحه - 3
  فارسی جلد روي طرح مشابه فارسیعنوان  ي صفحه - 4
  منشور اخلاقیصفحه  - 5
  تعهد اصالت پایان نامه  - 6
  )تصویب نامه ( صفحه تایید یه هیات داوران  - 7
  تقدیم ي صفحه - 8
  سپاسگزاري ي صفحه - 9

  مطالب فهرست ي صفحه - 10
  ها جدول فهرست ي صفحه - 11
  ها شکل فهرست ي صفحه - 12
  ها نقشه فهرست ي حهصف - 13
 فارسی چکیده - 14

  مقدمه - 15
  نامه پایان هاي فصل - 16
 منابع فهرست - 17

  پیوست ها  - 18
  انگلیسی چکیده - 19
  انگلیسی جلد روي طرح مشابه انگلیسی عنوان  ي صفحه - 20
 سفید صفحه - 21

 جلد انگلیسی صفحه   - 22
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  .حال هر یک از موارد مذکور به صورت مختصر توضیح داده خواهد شد
 
   جلد رويصفحه  -1

 شامل و گیرد می قرار نامه طرف پایان دو در انگلیسی زبان به چپت سم در و فارسی زبان به راست سمت در ترتیب به، جلد روي صفحه
. باشد می نامه پایان تهیه تاریخ و نویسنده، مشاور، راهنما استاد ونام خانوادگی نام، نامه پایان عنوان، ابهر واحد اسلامی آزاد دانشگاه آرم

  )پیوست آمدهطبق نمونه که در (
  

 سفید ي صفحه -2

  . گیرد پایان نامه قبلا از جلد صفحه سفید قرار می همچنین درآخر بعد از جلد و
 
  . . . صفحه ي بسم ا -3

  . شود خودداري صفحه دراین وتزئین کادر هرگونه بردن کارب از . ) صفحه وسط در. . . ا بسم( گیرد می قرار سفید ازصفحه بعد صفحه این
  
  فارسی جلد روي طرح مشابه فارسی عنوان  ي صفحه -4

  . گیرد می قرار صفحه این در جلد روي هاي قلم و ها فاصله ترتیب همان با جلد روي مندرجات کلیه
  
  منشور اخلاقی  ي صفحه -5

در  طبق نمونه که(. اعضاي هیات علمی بدان متعهد می گردند این صفحه  شامل منشوري از اخلاق نامه پژوهشی می باشد که  دانشجو و
  )آمده 8 پیوست

  
  تعهد اصالت پایان نامه  -6

  )آمده 7طبق نمونه که در پیوست (. دانشجو بوده این صفحه مخصوص
  
  )نامه تصویب(  داوران هیئت یه تأیید ي صفحه -7

  )آمده 6طبق نمونه که در پیوست (. میگیرد قرار صفحه درایناداره پژوهش  و داور، مشاور، راهنما استادان امضاي با امهن  تصویب
  
  تقدیم ي صفحه -8

  . شود می تقدیم ایشان به نامه پایان داردکه افرادي یا فرد نام ذکر به واختصاص است اختیاري صفحه این
  
  سپاسگزاري ي صفحه -9

  . شود می اند سپاسگزاري نموده همکاري مؤثري نحو به نامه پایان درانجام که ازافرادي صفحه این در. است اختیاري صفحه این
  

  مطالب فهرست ي صفحه - 10
 وچکیده منابع فهرست، زیربخش ها همچنین و ها بخش عنوان و ها بخش، ها فصل عنوان و ها فصل، چکیده شامل مطالب فهرست
  )آمده 1 طبق نمونه که در پیوست(. شود قید فهرست مطالب ازعناوین هریک درمقابل صفحه شماره است لازم. باشد می انگلیسی

  . شود نمی ذکر صفحه این در آید می مطالب رستفه ازصفحه قبل که صفحاتی* 
  

  ها جدول فهرست ي صفحه - 11
  )آمده 2 طبق نمونه که در پیوست(. باشد می متن در موجود هاي جدول صفحه و شماره، عنوان، شامل صفحه این
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  ها تصویر و ها شکل فهرست ي صفحه - 12
  . شود می آورده شکل عنوان تحت همگی که، است ندرمت موجود هاي وعکس نمودارها، تصاویر ي کلیه فهرست شامل صفحه این
  

 ها نقشه فهرست ي صفحه - 13

  . این صفحه شامل فهرست کلیه ي نقشه هاي موجود در متن است
 

 صفحه ي چکیده  - 14

 مفید و مختصر بایستی چکیده. شود کلمه در یک پاراگراف نوشته می 350تا  150عصاره پایان نامه است و بصورت یک متن پیوسته  چکیده
   .است    آمده دست به نتایجخلاصه  و پژوهش روش، پژوهش هدفبیان مسئله و یا  موضوع،  شامل و معمولا بوده

 شود می آورده واژه 6 تا 4 چکیده انتهاي در کلید واژه ها. 

   
  مقدمه یا پیشگفتار - 15

ورود به فصول اصلی پایان نامه آماده شود و زمینه را براي  همانگونه که مشخص است قبل از ورود به مباحث اصلی آورده میمقدمه 
  . شود بندي هاي پایان نامه داده می در مقدمه توضیح اجمالی در خصوص فصل. کند می

  .با داشتن مقدمه در قبل از شروع فصل ها دیگر ضرورتی به نوشتن مقدمه داخل هر فصل بصورت مجزا وجود  ندارد
   

  نامه پایان هاي فصل  - 16
  . ه ترتیب زیر می باشدفصل ب 5 پایان نامه شامل

درموارد خاص در برخی ازرشته ها با نظرگروه مربوطه وموافقت شوراي پژوهشی دانشکده عنوان فصل هاي پایان نامه می تواند * 
  . تغییرکند

  پژوهشکلیات : فصل اول
رض هاي پژوهش وتعریف این فصل شامل بیان مسئله، ضرورت انجام تحقیق، اهداف وفرضیه هاي پژوهش، تعریف متغیرها و پیش ف

  . اصطلاحات است
دراین قسمت باید به این سوال جواب داده شود که چرا مساله پژوهش . بیان مساله به معناي توصیف وتوجیه موضوع پژوهش است

با  اصل کلی در بیان مساله رعایت یک روند منطقی است بطوري که شروع آن. مساله اي است که باید مورد تحقیق علمی قرار گیرد
بروز و شیوع مشکل چقدراست؟ چه کسانی را در بر می :  در بیان مساله معلوم می شود که. مشکل وختم آن با هدف تحقیق میباشد

گیرد؟ این موضوع ازچه زمانی و به چه ترتیبی در جامعه بصورت مساله درآمده و چه تحولی داشته است؟ دلایل احتمالی مشکل 
بکار رفته است؟ وتاچه اندازه موفق بوده است و چرا این روش انتخاب شده است؟ لازم است عوارض چیست؟ چه راه حل هایی تاکنون 

اهداف باید صریح، روشن، بدون ابهام و واقع . ناشی ازتداوم مشکل و فواید ناشی از اجراي تحقیق وکاربرد آن به روشنی مطرح گردد
  . اهداف باید با عنوان، بیان مساله، فرضیه وسوالات پژوهش هماهنگ باشد. ودبینانه باشد و بصورت منطقی و با افعال رفتاري بیان  ش

فرضیه وسوالات بصورت یک جمله خبري وحتی المقدور جهت دار نوشته شود و حاوي یک پیشگویی باشد و زیربناي علمی داشته 
  . درمطالعات توصیفی به جاي فرضیات سوالات تحقیق ذکر می شود. باشد

درتعریف عملی . تغیرها باید از یک مرجع معتبر استفاده نمود و به طور دقیق و واضح وباکلمات ساده آن را تعریف کرددرتعریف نظري م
  . متغیربصورت واقعیاتی قابل اندازه گیري باکلمات ساده و واضح  بیان شود

ل ندارند و مساله پژوهش براساس آن بنا پیش فرض ها جملاتی هستند که درستی و اعتبار شان پذیرفته شده است و احتیاج به استدلا
بنا بر اصول پیش فرض ها، همه پدیده ها دلایل پیشین دارند، حوادث طبیعی برحسب تصادف نیستند واحتمالا بنا بر . نهاده شده است
  . دلایلی هستند
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  )ادبیات و پیشینه تحقیق(مروري برتحقیقات انجام شده: فصل دوم
ستیابی  به جنبه هاي مختلف موضوع پژوهش است که براي محقق فرصتی فراهم می سازد تادرك کند مروري برمطالعات به منظورد

در این زمینه چه کارهایی انجام شده وچه اطلاعاتی در این زمینه وجود دارد و او باید ازکجا شروع کند و یا چه کاري و چگونه کار را 
کات اصلی، نتیجه گیري عمومی وخلاء موجود درمطالعات وکاربرد درتحقیق درحقیقت مروري بر مطالعات خلاصه اي ازن. انجام دهد

ضمنا . درهنگام سازماندهی مرور مطالب، اول بحث را به مطالعاتی که حداکثر ارتباط را با مطالعه حاضر دارند اختصاص دهید. می باشد
منظور از ارائه این فصل صرفا به نقل قول ازمراجع و توجه شود . ًذکر نام نویسنده موردنظر وسال تحقیق او نیز در متن ضروري است

  . منابع مختلف نیست، بلکه باید همراه با خلاصه اي از این نظرات و بحث کلی باشد، به نحوي که خواننده را ارضاء نماید
  

  )تحقیق روش(مواد و روشها: فصل سوم
ژوهش، نمونه پژوهش، روش نمونه گیري، حجم نمونه و این فصل متناسب با نوع رشته شامل روش پژوهش، جامعه پژوهش، محیط پ

روش محاسبه آن، مشخصات واحد پژوهش و معیارهاي ورود و خروج مطالعه، توضیح ابزار گردآوري اطلاعات و روایی و پایایی ابزار، 
  . روش گردآوري اطلاعات، روش تجزیه و تحلیل داده ها، محدودیت هاي پژوهش وملاحظات اخلاقی است

  
  )تجزیه و تحلیل داده ها(نتایج  :چهارمفصل 

مطالب این بخش تنها بر اساس یافته هاي حاصل از پژوهش تنظیم می گردد و . این فصل شامل بیان نتایج حاصل از تحقیق است
 . . . )ارمتن، جداول و نمود(باید ازذکر اطلاعات یکسان در الگوهاي متفاوت . شامل اطلاعات نوشتاري، جداول و نمودارها می باشد

. البته ضروري است یافته ها در ابتدا با جملات ساده  و روان بیان شده و براي بیان جزئیات به جداول و نمودار استناد شود. پرهیز شود
این فصل به بیان یافته ها اختصاص دارد نه تفسیر آنها لذا صرفا نتایج به ترتیب منطقی و متناسب با اهداف و فرضیاتی که بیشتر در 

  . پروپوزال طراحی شده بود بیان گردد و از تناقض گویی پرهیز شود
 

  بحث و نتیجه گیري : فصل پنجم
قسمت اول بحث پاسخ به سؤالات پژوهش است سپس . این فصل شامل بحث، تفسیر، نتیجه گیري، جمع بندي و پیشنهادات است 

در این فصل باید به یافته هاي مهم و شاخص پایان . ذکر می شودنتایج با یافته هاي دیگر محققین مقایسه می گردد و دلایل تفاوت 
نتیجه گیري . نامه با دلایل منطقی و علمی اشاره شود و تنها نتایجی مورد بحث قرار گیرد که در فصل نتایج به آن اشاره شده است

می گردد، طوري که خواننده پایان نامه در این قسمت نتایج اختصاصی و مهم به صورت دسته بندي ارائه . درآخر بحث آورده می شود
  . با خواندن آن بتواند یافته هاي مهم پایان نامه را به دست آورد

درقسمت پیشنهادات به مسائل بی جواب در رابطه با تحقیق انجام شده اشاره می شود و پیشنهاداتی براي تحقیقات بعدي به استناد 
در حقیقت در این بخش زمینه هاي تحقیقاتی جدید پیش روي محققان گذاشته می  .نتایج بدست آمده در این تحقیق ارائه می شود

  . شود
 

  منابع فهرست - 17
  . نماید ارائه را) . . . و اینترنت، مقاله، کتاب( مانند، نامه پایان متن در استفاده مورد ارجاعات و ازمنابع فهرستی باید نویسنده قسمت دراین

  : براي هماهنگی پایان نامه ها فرمت ذیل را رعایت کنید. نوشتن منابع وجود دارداستانداردهاي متفاوتی براي نحوه *
  

  )ارجاع درون متنی( متن در منابع ارجاع نحوه :الف
. شود می آوردهو صفحه  سال، نویسنده خانوادگی نام ترتیب بهدر صورت نقل قول مستقیم  نامه پایان متن در منابع ارجاع براي -
  )49: 1387، معماریان(

، معماریان( ستنی ضروري صفحه ذکر و از محتواي کلی فقط اقتباس شده باشد، نباشد مستقیم قول نقل صورت به مطلب که درصورتی* 
1387(  
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. کنیم استفاده می) همان، صفحه جدید(در صورت تکرار از یک منبع بلافاصله رخ دهد در شرایطی که صفحه مورد استفاده تغییر کند از * 
  )52همان،(

  )همان( .کنیم استفاده می) همان(در صورت تکرار بلافاصله اگر صفحه نیز تغییر نکند از * 
   .شود می ذکر نویسنده دو هر خانوادگی نام باشند نفر دو نظر مورد منبع نویسندگان که درصورتی -
حسینی و ( شود می  ذکر " همکاران و " لوا  نویسنده  نام از بعد  باشند نفر دو از بیش نظر مورد منبع نویسندگان که درصورتی  -

  )18: 1385، همکاران
 که آنجا. )2004، همکاران و اسمیت( شود می آورده فوق موارد مانند فارسی به) نویسندگان( نویسنده خانوادگی نام انگلیسی منابع درمورد -

 در( شود آورده پاورقی بصورت انگلیسی زبان به آن وادگیخان نام  شود می ذکر انگلیسی منبع نویسنده فارسی نام، متن در بار اولین براي
  )Smith et all صورت به پاورقی

  
  منابع فهرست نگارش نحوه :ب
  .شود شروع تورفتگی متر سانتی 1 با باید سایرسطرها هرمنبع اول بجزسطر -
  . شود می آورده غیرفارسی منابع وسپس فارسی منابع ابتدا -
  . باشد می )نویسنده خانوادگی نام الفباي حروف( انگلیسی و فارسی الفباي حروف بحس بر منابع نوشتن ترتیب -
 . باشد می جدید به قدیم ازسال منابع نگارش ترتیب شود استفاده نویسنده یک از منبع چندین درصورتیکه -
 

   )شود توجه ها گذاري نقطه ویرگول و به( :منابع فهرست نگارش شیوه
 ذکر شود کوچک نام وسپس نویسنده خانوادگی نام نخست، وانگلیسی فارسی بعمنا درفهرست شودکه توجه.  
 شوند منابع انگلیسی نیز مشابه منابع فارسی معرفی می.  
  
  کتاب- 

  . اسم ناشر شماره چاپ، شهر محل انتشار، ،عنوان کامل کتاب ):سال انتشار() گان(نام کوچک نویسنده ،)گان( نام خانوادگی نویسنده
  ترجمه شده است نام و نام خانوادگی مترجم پس ازعنوان کتاب بیان شوداگرکتاب * 

  :مثال
چاپ سوم،  نمازیان، علی ترجمه ،ازدحام و قلمرو شخصی، فضاي خلوت، اجتماعی، رفتار و محیط): 1382( ایروین آلتمن،
  .بهشتی شهید دانشگاه انتشارات تهران،

  
  مقاله -

سازمان منتشر کننده مجله، ، کامل مجله نام ،مقاله کامل عنوان ):انتشار سال( )گان( نویسنده کوچک نام ،)گان( نویسندهی خانوادگ نام
  . مقاله ختم تاصفحه شروع صفحه ،مجله جلدیا شمارگان   شماره
  : مثال

روانشناسی محیطی، عرصه مشترك ): 1391( اسلامی، سید علامرضا. زاده محمدي، علی. آیوازیان، سیمون. عقیل امامقلی،
سال چهارم، شماره چهاردهم،  اسلامی واحد ابهر، آزاد اهگدانش فصلنامه پژوهشها و مطالعات علوم رفتاري، ،معماري و علوم رفتاري

  .44- 23صزمستان، 
  
  ها همایش -

 و ماه، برگزاري لمح، بطورکامل یا کنگره همایش عنوان. مقاله عنوان ):ارائه سال( )گان( نویسنده کوچک نام ،)گان( نویسنده خانوادگی نام
   .برگزاري روزهاي

 آید اگر مقاله در کتابچه مقالات چاپ کاغذي شده باشد شماره صفحات در انتها می.  
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  : مثال
 مقالات مجموعه ،آسماري سازند هاي وسکانس رسوبی محیط، ها میکروفاسیس بررسی ):1379( اسری ،لاسمی .علی ،رئیسی

  .شهریور 8-10، دانشگاه تبریز، تبریز ،انجمن زمین شناسی ایران همایش چهارمین
  
 نامه پایان -

  . دانشگاه و دانشکده نام، نامه پایان نوع ،نامه پایان کامل عنوان ):سال( نویسنده کوچک نام، خانوادگی نام
  : مثال

 علوم نشکدهدا، ارشد کارشناسی نامه پایان ،دفاعی هاي مکانیزم انواع با دلبستگی هاي سبک رابطه ):1379( حمدم ،بشارت
  .تهران دانشگاه تربیتی

 
 فنی یا علمی گزارش -

 . گزارش شماره، دانشگاه یا سازمان، موسسه نام ،گزارش عنوان): انتشار سال( )گان(نویسنده کوچک نام، خانوادگی نام

  . شود می نوشته مربوطه موسسه یا سازمان نام) گان( نویسنده نام بجاي باشد نداشته مشخصی نویسنده، گزارش درصورتیکه *
 :مثال

 علمی گزارش، شریف صنعتی دانشگاه مواد مهندسی دانشکده ،پوشیده هاي درمحیط خوردگی بررسی ):1364( عیدس ،منصوري
  . 33 شماره

  
  اینترنتی سایت  -
به دلیل تغییر در محتواي ( .دسترسی کامل آدرس موضوع، عنوان. پایگاه نام یا پدیدآورندهسازمان  شرح یا نویسنده کوچک نام، خانوادگی نام

  .)صفحه، تاریخ استفاده نیز بهتر است بیان شود
  :مثال

World Health Organization Investing in Mental Health/ Department of Mental Health and 
Substance Dependence, Non communicable Diseases and Mental Health Gene. ٢٠٠٨-٢٠٠٣, 
available online at : www.who.int/mental_health/en/investing_in_mnh_final.pdf   [Accessed ٥ 
May ٢٠١٤] 

  پیوست ها - 18
پیوست ها شماره صفحه . شود درصورتیکه احتیاج به پیوست ها باشد این بخش بعد از فهرست منابع و قبل ازچکید ه انگلیسی آورده می

  .ندارند
 

  انگلیسی ي چکیده - 19
 در. ستا الزامی نگلیسی چکید در رساله یا نامه پایان ذکرعنوان. گیرد می قرار انگلیسی ن زبا به فارسی چکیده ترجمه صفحه این در
  . شود تایپ بزرگ اضافه حروف باستثناي کلمات اول حرف انگلیسی  عنوان

  
  انگلیسی جلد روي طرح مشابه انگلیسی ي صفحه - 20

طبق نمونه که در (. گیرد قرار می صفحهن ای در جلد روي هاي قلم و ها فاصله ترتیب همان با انگلیسی جلد روي مندرجات کلیه
  )آمده 4 پیوست

  سفید ي صفحه - 21
 . گیرد می قرار سفید صفحه جلد از قبل و انگلیسی چکیده از بعد

 صفحه انگلیسی جلد - 22

 )آمده 4طبق نمونه در پیوست(
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  نحوه ويرايش و نكات فني پايان نامه: بخش دوم 
   A4  تمامی متن ها روي کاغذ. تایپ و حروفچینی شود Word 2007لیه مطالب و مندرجات پایان نامه یا رساله می بایست با برنامهک
صفحات اصلی می بایست بصورت ساده و بدون استفاده از کادر و یا سر . و چاپ شود تایپ دو روو از شروع فصل یک دورو ) 21 × 7/29(

  . تورفتگی داشته باشد سانتیمتر  1خط اول کلیه پاراگراف هاي متن به استثناي پاراگراف اول هر بخش باید به اندازه . صفحه تایپ شود
 :با متن زیر و رعایت صفحات زوج و فرد داشته باشد headerداراي بایستی ات تمام صفح

  :در صفحات فرد
 شماره صفحه                                  تایپ گردد رشته گرایش –نام و نام خانوادگی تایپ گردد پایان نامه کارشناسی ارشد 

  :در صفحات زوج 
   د اسلامی واحد ابهر دانشگاه آزا                                                                        شماره صفحه                          

  جلد -1
  . باشد می) گالینگور( مصنوعی چرم روکش با میلیمتر 3 تا 2 باضخامت ازمقوا جلد جنس -
روانشناسی ،مشاوره و راهنمایی به رنگ    -- ي یا طوسی مدیریت به رنگ خاکستر( ارشد کارشناسی هاي نامه پایان براي جلد رنگ -

 )حسابداري به رنگ سرمه اي –قرمز به رنگ  )ورزشی ( تربیت بدنی - -اي سرمهباستان شناسی و تاریخ به رنگ   --سفید صدفی 
  . شود انتخاب ساده ازنوع ترجیحاً و
  . است کاغذ ازقطع بزرگتر متر سانتی نیم جلد قطع -
  . گردد می چاپ طلاکوبرنگ  بصورت جلد روي هاي نوشته -
 وسمت بالا از آن ابتدایی لبهفاصله  که بطوري قرارگیرد جلد چپ سمت بالایی سانتیمتردرگوشه 3 وعرض 5 طول به دانشگاه آرم -

  ))16صفحه (طبق نمونه که در پیوست آمده(سانتی متر می باشد  5/1 جلد چپ
  . وسط قرارگیرد در بایدکاملاً آن وراست چپ دوطرف به نسبت دانشگاه غیرازآرم به جلد روي مندرجات تمام -
  . شود می زرکوب و نوشته سال و نویسنده خانوادگی نام و نام ،. . .نامه پایان عنوان، عطف درقسمت -
  . باشد می پیوست نمونه مطابق دقیقاً ازمندرجات هریک قرارگرفتن ومحل ترتیب -
  . قید شود میلادي به آن وسال ماه وتاریخ است فارسی جلد روي ترجمه آن البمط که انگلیسی به جلد صفحه -
  . شود تایپ بزرگ اضافه حروف بجز انگلیسی عنوان کلمات اول حرف -
  . شود نیزطلاکوب درپشت جلد انگلیسی زبان به مندرجات کلیه است لازم، است فارسی زبان جلدکه به روي برمندرجات علاوه -
  

  استفاده مورد قلم وعن و اندازه -2
. می باشد Times New Romanلوتوس و براي انگلیسی قلم  Bنوع قلم مورد استفاده در تمامی متن یکنواخت و براي فارسی قلم 

  . اندازه و نوع قلم مورد استفاده در بخش هاي مختلف پایان نامه و رساله مطابق جدول زیر می باشد
  نامه پایان مختلف هاي دربخش استفاده مورد قلم ونوع اندازه جدول

  اندازه  نوع قلم  نوع متن
  12  لوتوس B  متن فارسی
  18  تیتر B  عنوان فصل

  Bold 12لوتوس  B  تیتر هاي اصلی
  Bold  12لوتوس  B  تیتر هاي فرعی
  12  لوتوس B  چکیده فارسی

  Bold  10لوتوس  B  عنوان جدول یا شکل
  12حداکثر   لوتوس B  متن جدول

  10حداکثر   لوتوس B  زیرنویس جدول
  10  لوتوس B  پاورقی فارسی



راھنمای نگارش پایان نامه کارشناسی ارشد   - واحد ابھر  علوم انسانیدانشکده و فناوری  اداره پژوھش   

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

١٠ 

 

  Times New Roman   10  پاورقی انگلیسی
  Times New Roman Bold  12  عنوان چکیده انگلیسی

  Times New Roman   12  متن چکیده انگلیسی
  12  لوتوس  B  عربی/ فهرست منابع فارسی

  Times New Roman   12  فهرست منابع انگلیسی
  باشد فاصله  خطوط یک

  
  گذاري وفاصله بندي حاشیه-3

- page setup :نامه بایددرسرتاسرپایان مسئله این. باشد می متر سانتی 2 برابر چپ و پایین و بالا، سانتی متر  3راست سمت 
 سانتی 3 چپ متروازسمت سانتی 2 کاغذ راست هرسطرازسمت باشدفاصله می انگلیسی زبان به متن درصورتیکه(. شود رعایت

 ).شدمتربا

کاغذ از استفاده با یا و آنها کردن باکوچک، باشد ها حاشیه داخل فضاي بزرگتراز ها جدول هایا شکل موارداندازه دربرخی که درصورتی -
A3 )حاشیه رعایت می گردد) به صورت تا خورده. 

 Singleسانتیمترمعادل 1 برابر نامه پایان سطرهادرتمامی فاصله. (باشد سطر 22 وحداقل 27 حداکثر تعدادسطرهادرهرصفحه -
 )است Wordدر 

 .ندارد نیاز فاصله بعد متن وبا سطر یک قبل متن با عناوین بین فاصله  -
  . شود درنظرگرفته سطرفاصله نیزیک ها فرمول و ها وجدول متن بین  -
  . نیازندارد فاصله وجدول) نقشه، شکل( جدول عنوان بین  -

  
  . زیر باشد صفحه اول و سایر صفحات هر فصل مطابق الگوي*

  
  

                                                                                           الگوي صفحه اول هر فصل                                                                                            الگوي صفحات بعدي
 
  . لازم نیست یک صفحه جداگانه براي عنوان هر فصل در نظر گرفته شود*
  
  
  گذاري شماره  – 4

  

  
  
  
  
  

  ٢ 

٣ 

٢ 

٢ 

نیمه ارتفاع 
)15

 
سانتی متر

(  

 شروع فصل

٣ 

٢ 

٢ 

٦ 

  فصل اول
 کلیات تحقیق
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  صفحات گذاري شماره -الف
  . باشد می زیر جدول مطابق رساله یا نامه پایان واصلی مقدماتی صفحات گذاري شماره -
  . صفحه و کاملا در وسط صفحه می باشدسانتی متر از پایین  5/1 فاصله رعایت با صفحات شماره -
  

  شماره گذاري صفحات پایان نامه هاي فارسی
  شماره گذاري  صفحه

  الف  بسم االله الرحمن الرحیم
  ب  صفحه عنوان به زبان فارسی

  د  صفحه منشور اخلاقی
  ه  صفحه تعهد اصالت پایان نامه 

  ادامه حروف ابجد  صفجه تاییدیه هیأت داوران
  مه حروف ابجدادا  سپاسگذاري

  ادامه حروف ابجد  . . . . تقدیم به
  ادامه حروف ابجد  فهرست مطالب

  ادامه حروف ابجد  فهرست جدول ها
  ادامه حروف ابجد  فهرست شکل ها
  ادامه حروف ابجد  فهرست نقشه ها
  1  چکیده فارسی

  ادامه اعداد فارسی  فصول پایان نامه ها
  یادامه اعداد فارس  فهرست منابع فارسی
  ادامه اعداد فارسی  فهرست منابع انگلیسی

  ادامه اعداد فارسی  پیوست ها
  ادامه اعداد فارسی  )در صورت تمایل(فهرست نام ها 

  ادامه اعداد فارسی  چکیده انگلیسی
  بدون شماره  صفحه عنوان به زبان انگلیسی

  ابجد، هوز، حطی، کلمن، سعفص، قرشت، ثخذ، ضظغ: حروف ابجد
  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - 4-3-2-1 :اعداد فارسی

  
  . . . و ها فرمول، ها شکل، ها جدول، ها بخش گذاري شماره -ب

 شود آورده بعدازآن بخش و شماره راست درسمت فصل شماره که بطوري، شوند می گذاري شماره عدد به ها زیربخش و ها بخش -
  :مانند

  . است 3 ازفصل 2 بخش از 4 زیربخش کننده بیان - 3-2-4
  . است 3 ازفصل 2 ازبخش 4 زیربخش کننده بیان -1 - 3-2-4

  . استفاده شود) -(رقم است پس از آن در صورت نیاز از حروف الفبا فارسی یا از خط تیره  4حداکثر  ها شماره مجاز حد -
 شکل صورته ب سوم فصل در شکل دهمین مثلاً. شدبا می فوق صورته ب نیز ها ونقشه نمودارها، ها جدول، ها شکل گذاري شماره -

  . نوشته می شود) 3-10(
         نوشته) 3 -ب( جدول بصورت"ب" درپیوست جدول سومین مثال وبعنوان. شود می گذاري نام فارسی الفباي حروف با ها پیوست -

  . شود می
 مثلاً. موردنظراست رابطه شماره چپ سمت وعدد فصل بیانگرشماره راست نیزعددسمت ها وفرمول روابط گذاري شماره براي -

 . نوشته می شود) 4-3( رابطه بصورت سوم درفصل رابطه چهارمین
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  ها وشکل ها جدول – 5
  . شوند می گذاري شماره عدد به پرانتز داخل در، آیند می متن در که ترتیبی به و طورجداگانه به فصل هر در ها هاوشکل جدول -
 از آنها از شده تهیه کپی که اي گونه به. شوند تهیه مناسب کیفیت با باید ها جدول و) ها منحنی، نمودارها، یرهاتصو( شکلها تمامی -

  . باشد برخوردار کافی وضوح
 به است لازم همچنین. گردد ذکر یاشکل جدول عنوان درانتهاي مرجع، است شده آورده مرجعی از تصویري یا شکل، جدول چنانچه -

  . باشد شده ارجاع درمتن ها وجدول ها شکل کلیه
  . شود می آورده شکل درپایین شکل وعنوان جدول دربالاي جدول عنوان -
  . باشد افقی خطوط وحداقل عمودي خطوط فاقد باید جدول -
 نیاز اراهنم به باشد داشته منحنی ازیک بیش نمودار که ودرصورتی باشند مشخص بایدکاملا وافقی عمودي محورهاي نمودارها در -

  . شوند متمایز یکدیگر از خاکستري رنگی طیف بکارگیري با باید ها منحنی، سفید و سیاه ازچاپ استفاده به باتوجه. دارد
  . شود نوشته فارسی به وکلمات اعداد تمام. شود خودداري ها وشکل ها درجدول انگلیسی وکلمات اعداد ازدرج -
  

  ها فرمول و ریاضی روابط -6
 .در داخل پرانتز به عدد شماره گذاري شوند، یندآهر فصل به طور جداگانه و به ترتیبی که در متن می فرمول ها  در  -
از سیستم هاي دیگر  در موارد خاص که. ارائه شود SIواحد فرمول ها و تمام اعداد ومقادیر مندرج درمتن باید مطابق با سیستم  -

  . ی آورده شوددرپاورق SIمی شود باید معادل آن در سیستم استفاده 
  . شود تعریف شودباید می استفاده درمتن بارکه نخستین هرفرمول -

  
  زیرنویس یا پاورقی -7

 عبارت صورت دراین. نمود ارائه صفحه درهمان توان رامی توضیح، باشد داشته خاصی توضیح به نیاز واژه یا عبارت یک که درصورتی -
 می ارائه شماره آن به مربوط توضیح، زیرنویس در شودو می تایپ آن چپ سمتدربالاو کوچک بصورت که اي شماره توسط یاواژه
  . شود

  . باشد  8 انگلیسی وبراي 10 فارسی براي درزیرنویس استفاده مورد قلم اندازه -
  . شود درج چپ ازسمت انگلیسی وپاورقی راست ازسمت فارسی پاورقی -
  . باشد اي صفحه بصورت پاورقی گذاري شماره -

  
  فارسی درمتن لاتین لغات رجد -8

 معادل لزوم ودرصورت شود آورده آن فارسی معادل وترجیحا شود خودداري فارسی درمتن انگلیسی کلمات ازآوردن المقدور حتی-
  . شود آورده درپاورقی عبارت یا کلمه انگلیسی

 اختصاردر حروف وسپس شده نوشته آن فارسی لمعاد ابتدا، شود استفاده درمتن انگلیسی اختصارت ازکلما است لازم که مواردي در -
  . شود می آورده درپاورقی انگلیسی عبارت یا کلمه اصل و میگیرد قرار پرانتز

  . دارد ضرورت بار اولین براي فقط درپاورقی انگلیسی عبارت یا کلمه اصل آوردن -
  . باشد فارسی قلم ازاندازه ترکچکو شماره 2 آن قلم اندازه فارسی درمتن انگلیسی ازکلمه استفاده درصورت -



راھنمای نگارش پایان نامه کارشناسی ارشد   - واحد ابھر  علوم انسانیدانشکده و فناوری  اداره پژوھش   

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

١٣ 

 

  پیوست ھا: بخش سوم 
  

  نحوه نگارش فهرست مطالب: 1پیوست 
  

  فهرست مطالب
                                                                                                                                                          عنوان

  حهصف
  1. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . چکیده

  پژوهش کلیات : فصل اول 
1-1- . . . . . . . . . . . . . . . . . .... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . .2  
1-2- . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .3  
1-2-1- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . .  . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . .3  
1-3-. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .5   
 

  نحوه نگارش فهرست جدول ها: 2پیوست 
  

  فهرست جدول ها
                                                                                                                                                              عنوان
   صفحه
  3. . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . عنوان جدول -1-1جدول 
  6. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . عنوان جدول -1-2جدول 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



راھنمای نگارش پایان نامه کارشناسی ارشد   - واحد ابھر  علوم انسانیدانشکده و فناوری  اداره پژوھش   

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

١٤ 

 

  )براي صفحه عنوان پایان نامه این صفحه را کپی نمائید و فونت و اندازه را تغییر ندهید(د فارسینمونه صفحه جل: 3پیوست 

  

  دانشگاه آزاد اسلامی
  واحد ابهر 

   علوم انسانیدانشکده 

  ...گرایش ......در رشته  "A.M"ناسی ارشدپایان نامه جهت دریافت درجه کارش
  
  

  :عنوان 
........  

  
  :استاد راهنما

....  
  

  :استاد مشاور
......  

  
  :نگارنده

.......  
  

  ماه و سال
 

Comment ]h٢٢اندازه ]: ١ 

Comment ]h٢٠اندازه ]: ٢ 

Comment ]h١٨اندازه ]: ٣ 

Comment ]h١٤اندازه ]: ٤ 

Comment ]h١٢اندازه ]: ٥ 

Comment ]h١٤]: ٦ Bold 

Comment ]h١٢اندازه ]: ٧ 

Comment ]h١٤]: ٨ Bold 

Comment ]h١٤اندازه ]: ٩ 

Comment ]h١٤]: ١٠Bold 

Comment ]h١٤اندازه ]: ١١ 

Comment ]h١٤]: ١٢ Bold 

Comment ]h١٤اندازه ]: ١٣ 



راھنمای نگارش پایان نامه کارشناسی ارشد   - واحد ابھر  علوم انسانیدانشکده و فناوری  اداره پژوھش   

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

١٥ 

 

 )پایان نامه این صفحه را کپی نمائید و فونت و اندازه را تغییر ندهید انگلیسی براي صفحه عنوان( صفحه عنوان انگلیسی:  4پیوست 
 

  

Islamic Azad University 
 Abhar Branch 

Faculty of Humanities 
 

“M.A” Thesis  
 
 

:Research Title 
…...…  

 
 

 
 

:Thesis  Advisor 
..… 

 
 

 Consulting  Advisor: 
...... 
 
 

By: 
....... 

  
Month and Year 

 
  

Comment ]h٢٤اندازه  ]: ١٤  

Comment ]h٢٢اندازه ]: ١٥ 

Comment ]h١٨اندازه ]: ١٦ 

Comment ]h١٤اندازه ]: ١٧ 

Comment ]h١٦]: ١٨ bold 

Comment ]h١٤اندازه ]: ١٩ 

Comment ]h١٦]: ٢٠ Bold 

Comment ]h١٤اندازه ]: ٢١ 

Comment ]h١٦]: ٢٢ Bold 

Comment ]h١٤ اندازه ]: ٢٣ 

Comment ]h١٦]: ٢٤ Bold 

Comment ]h١٤]: ٢٥ Bold 



راھنمای نگارش پایان نامه کارشناسی ارشد   - واحد ابھر  علوم انسانیدانشکده و فناوری  اداره پژوھش   

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

١٦ 

 

  نمونه صفحه عنوان فارسی روي جلد همراه با عطف:  5پیوست 

  
 



راھنمای نگارش پایان نامه کارشناسی ارشد   - واحد ابھر  علوم انسانیدانشکده و فناوری  اداره پژوھش   

 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

١٧ 

 

 تصـویب نامــهنمونه فرم  : 6پیوست       
  

  
 

 وا منکمُ و الذینَِ اوتوالعلم درجاتیرفَع االلهَ الذینَِ آمن

 »قرآن کریم«
 
 

  دانشگاه آزاد اسلامی واحد ابهر
  دانشکده علوم انسانی

  تصویب پایان نامه
  

تایپ گردد  ه مـورخ  تایپ گرددروز در جلسه  تایپ گردد با عنوان تایپ گردد خانم /ايپایان نامه کارشناسی ارشد آق
مورد تأیید قرار             و به حروف           به عدد متشکل از اسـتادان زیر با نمره مـهنا تحت نظارت شـوراي پایان

  . گرفت
  
 

    مرتبه علمی  نام نام خانوادگی  سمت
  امضاء  تایپ گردد  تایپ گردد :استادراهنما  -1

        
  امضاء  تایپ گردد  تایپ گردد :استادمشاور -2

        
  امضاء  ددتایپ گر  تایپ گردد    :داخل گروه داور -3

        
  امضاء  تایپ گردد  تایپ گردد :داور خارج گروه -4

        
  امضاء  تایپ گردد  تایپ گردد  :مدیر گروه-5
        

                                                       
  علیرضا منصفیدکتر          مهندس اردشیر حاجی خانی

  علوم انسانیرئیس دانشکده           علوم انسانیدانشکده  و فناوري پژوهش اداره
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  اصالت پایان نامه فرم: 7پیوست  
  

 تعهدنامه اصالت پایان نامه
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